Примерная форма

Наименование структурного 					Ректору БГУИР*
подразделения							Богушу В.А.

Первому проректору**
Давыдову М.В.

Проректору*** 
Хаткевичу В.К.
 
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
_____________ № ______
(дата)
О приеме на работу (переводе)

	Прошу принять(перевести)  на работу на должность:
__________________________________________________________________
  (наименование должности, размер ставки, наименование структурного подразделения, 
_____________________________________________________________________________
                       основная работа или совместительство)			
фамилия, имя, отчество (полностью)___________________________________
число, месяц и год рождения__________________________________________
образование, наименование учреждения образования, год окончания
__________________________________________________________________
специальность по диплому___________________________________________
квалификация по диплому____________________________________________
Соответствие квалификационным требованиям согласно должностной инструкциии:_______________________________________________________
Информация о предыдущей трудовой деятельности, опыте работы по специальности и (или) по направлениям работы согласно должностной инструкции ___________________________________________.
                                  (указать
Считаю, что ________________________________________________
(имя, отчество, фамилия)
способен(на) обеспечить на должном уровне работу в должности_______________________________________________________
      (наименование должности, 
__________________________________________________________________.
на которую рекомендуется кандидат)

Приложение:	

Руководитель структурного
[bookmark: _GoBack]подразделения							И.О.Фамилия	
		
				
СОГЛАСОВАНО:

Должность непосредственного руководителя

_______________	И.О.Фамилия
        (подпись)


	Проректор

	И.В.Азаров

	


*при приеме на работу проректоров, деканов факультетов (их заместителей), заведующих кафедрами, руководителей подразделений всех уровней управления, в том числе обособленных (их заместителей), работников профессорско-преподавательского состава, работников структурных подразделений, находящихся в непосредственном подчинении ректора, иных работников
** при приеме на работу учебно-вспомогательного персонала, специалистов аппарата управления 
*** при приеме на работу хозяйственно-обслуживающего персонала
